
*SLI/GIS-Legacy Data Entry to VISWAS Portal:* 
 
സം�ാനെ�   SLI/GISൽ   അംഗത�മു�   ജീവന�ാരുെട   നാളിേതവെരയു�   �പീമിയം 
വിശദാംശ�ൾ   ഡിജി�ൈലേസഷെ�   ഭാഗമായി   വിശ�ാസ്   എ�   ഇൻഷ�റൻസ് 
വകു�ിെ�   േസാഫ്�് െവയറിൽ   േചർ�ു�തുമായി   ബ�െ��്   28/07/2017ന്   സർ�ാർ 
ഉ�രവ്   ഇറ�ിയിരു�ു�പസ്തുത   ഉ�രവനുസരി�്   ജീവന�ാരുെട 
പാസ് ബു�ുകൾ   അപ് േഡ�്   െച���തിനും   അവ   DDO   മാർ   േശഖരി�ു�തിനും 
നിർേ�ശം   നൽകിയിരു�ു.   ഇതുമായി   ബ�െ��്   2017   നവംബർ   30നകം   എ�ാ 
ജീവന�ാരുെടയും   േപാളിസി   വിവര�ള�ം   �പീമിയം   അടവിെ�   വിശദാംശ�ള�ം 
വിശ�ാസിൽ   ഉൾെ�ടുേ��   ഉ�രവാദിത�ം   DDOമാർ�ാണ്. 
 
How to sign up  the Insurance Department's VISWAS  Portal- 
ഓൺൈലൻ      Legacy   Data      നട�ു�തിന്   മുേ�ാടിയായി   നടേ��   �പവർ�ന�ൾ 
ഓേരാ   ജീവന�ാരനും   ഒരു   GIS   അ�ൗ�്   മാ�തേമ   കാണൂ.   ഒ�ിലധികം   GIS 
അ�ൗ�ുകൾ   ഏെത�ിലും   ജീവന�ാർ�ുെ��ിൽ   ആദ�േ�ത്   നിലനിർ�ി 
ര�ാമേ�ത്   ഇൻഷ�റൻസ്   ഓഫീസിൽ   അേപ�   നൽകി   Cancel 
െച�ിേ��താണ്.   SLI�്   ഓേരാ   ജീവന�ാർ�ും   ഒ�ിലധികം   േപാളിസികൾ 
ഉ�ാകാം. 
ഓേരാ   ജീവന�ാരും   അവരുെട   നിലവിലു�   എ�ാ   പാസ് ബു�ുകള�ം   നാളിേത 
വെരയു�   �പീമിയം   ,   വരിസംഖ�   അടവുകൾ   സംബ�ി�   വിവര�ൾ   േരഖെ�ടു�ി 
അതത്   കാല�ളിൽ   േജാലിെചയ്ത   �ാപന�ളിെല   DDOമാെരെ�ാ�് 
സാ��െ�ടു�ിയിരി�ണം.   ഈ   പാസ്ബു�ിെല   എ�ാ   േപജുകള�െടയും 
പകർ��കൾ   സഹിതം   നിലവിെട   DDOമാർ�്   സമർ�ി�ണം.   എ�ാ   �പീമിയം 
അടവുകള�ം   അതത്   കാല�ളിെല   DDOമാർ   സാ��െ�ടു�ിയതും   Date   of 
Encashment   േരഖെ�ടു�ിയി��മു�ാവണം. 
എ�ാ   േപാളിസികള�െടയും   പാസ്ബു�ിെല   ഒ�ാമെ�   േപജിെ�   Scanned   Copy 
(െമാൈബൽ   േഫാേ�ാ   ആയാലും   മതി)   േസാഫ്െ��യറിൽ   അപ്േഡ�്   െച�ണം. 
GIS   �പീമിയം   വർധനവ്   വരു�ു�   സമയെ�   അടവ്   വിശദാംശ�ൾ   (വർധനവ് 
വരു�ിയ   മാസം,   വർഷം,   വർധി�ി�   �പീമിയം   തുക,   ആ   സമയെ�   ശ�ളസ്െകയിൽ 
)എ�ിവയും   േരഖെ�ടു�ിയിരി�ണം. 
ആറ്   മാസം   തുടർ�യായി   �പീമിയം   അടവ്   ഏത്   കാരണ�ാൽ   മുട�ിയാലും 
�പസ്തുത   േപാളിസി   Lapsed   Policy   ആയി   കണ�ാ�ൂ.   ആറ്   മാസ�ിന്   േശഷം 
�പീമിയം   അട�ി��െ��ിൽ      േപാലും   ഇവ   Lapsed   Policy   ആയി   കണ�ാ�ൂ.   അ�രം 
േപാളിസികള�െട   വിവര�ൾ   അപ് േലാഡ്   െചേ��തി�..   ഈ   വിധ�ിൽ 
ആറുമാസേ�   Breakന്   േശഷം   കുടിശിക   ഉൾെ�െട   അട�   േപാളിസികൾ   Revive 
െച���തിന്   Insurance   Officeെന   സമീപി�ുകയും   അേപ�   നൽകി   അവ   പുതു�ി 
ലഭി�തിന്   േശഷേമ   വിശദാംശ�ൾ   Upload   െച�ാവൂ.   ഒരു   �ാപന�ിെല   എ�ാ 
ജീവന�ാരുെടയും   വിശദാംശ�ൾ   ഉൾെ�ടു�ിയതിന്   േശഷേമ   Final   Submission 
നട�ാവൂ   എ�തതിനാൽ   Lapsed   Policyകൾ   എ�തയും   േവഗം   അേപ�   നൽകി   Revive 
െചേ��താണ്. 
പാസ്ബു�്   നഷ്ടെ��േതാ   അ�ൗ�ുകൾ   േപാളിസി   ന�രുകൾ   േസാഫ്�് െവയറിൽ 
േരഖെ�ടു�രുത്.   അവ   ഡ���ിേ��്   പാസ്ബു�്   ലഭി�തിന്   േശഷം   മാ�തേമ 
ഉൾെ�ടു�ാനാവൂ.   (Duplicate   Passbookനായി   െവ�േപ�റിൽ   അേപ�   ത�ാറാ�ി 
SLI�്   പ�്   രൂപയും   (Head   of   Account   8011-00-105-99)   GISന്   20   രൂപയും   (Head   of 
Account   8011-00-107-98)   െച�ാൻ   സഹിതം   ഇൻഷ�റൻസ്   ഓഫീസിൽ   അേപ� 
സമർ�ി�ണം.   SLI   Passbook   &   Policy   നഷ്ടെ��ാൽ   20   രൂപ   െച�ാനും   500   രൂപ�ു� 



Indemnity   Bond(Stamp   Paperൽ)   സഹിതമാണ്   അേപ�ിേ��ത്. 
േലാൺ   എടു�   േപാളിസികളിൽ   ,   േലാൺ   തിരി�ടവ്   േസാഫ്െ��യറിൽ 
േരഖെ�ടുേ��തി�. 
2015ന്   േശഷം   എടു�   SLIേപാളിസികളിൽ   ഇൻഷ�റൻസ്   വകു�ിൽ   നി�ും      Passbook 
ലഭി�ി�ി�ാ�വരുെട   കിഴിവ്   വിവര�ളഅ    േസാഫ്�് െവയറിൽ   ഉൾെ�ടു�ണെമ�് 
നിർബ�മി� 
31.03.2017   വെരയു�   കിഴിവ്   വിവര�ളാണ്   േസാഫ്�് െവയറിൽ   ഉൾെ�ടുേ��ത്. 
2017   ഡിസംബർ   31നകം   റി�യർ   െച���വരുെട   വിവര�ൾ   േരഖെ�ടുേ��തി�. 
SLI   േപാളിസി   ന�രുകൾ   ഒറിജിനൽ   േപാളിസിയിലു�തും   വിശ�ാസിൽ 
േരഖെ�ടു�ിയതും   ഒ�ാെണ�്   ഉറ�്   വരു�ണം.   വ�ത�ാസം   കെ��ിയാൽ 
തിരു�ി�ി���തിന്   service.ins@kerala.gov.in   എ�   വിലാസ�ിേല�്   email   അയ�് 
ശരിയാ�ാവു�താണ്. 
േസാഫ്�് െവയറിൽ   േപാളിസി   ന�രുകൾ   ഉൾെ�ടു�ുേ�ാൾ   അവയിൽ   ഡിജി��കൾ 
മാ�തേമ   പാടു��.   ഇവ   സ്പാർ�ിൽ   ആ   രൂപ�ിേല�്   മാ�ിയാൽ   ആ   മാ�ം 
േസാഫ്�് െവയറിൽ   വ�്   െകാ��ം   (SLI   Policyകളിൽ   KSID/LI   എ�ി�െന 
തുട�ു�വയിൽ   അവ   ഒഴിവാ�ി   അതിെല   ന�രുകൾ   മാ�തം   മതിയാകും.   വർഷെ� 
സൂചു�ി�ു�   സംഖ�യും   ഒഴിവാ�ണം) 
ഓേരാ   DDO   മാർ�ും   അവരവരുെട   ഓഫീസിൽ   േജാലി   െച���വരുെട   പാസ് ബു�് 
മാ�തേമ   േരഖെ�ടു�ാവൂ.   ഏെത�ിലും   ജീവന�ാരുെട   വിവര�ൾ 
േസാഫ്�് െവയറിൽ   ഉൾെ�ടു�ിയതിന്   േശഷം   അവർ   �ടാൻസ് ഫർ   ആയാൽ   എ�ാ 
വിശദാംശ�ള�ം   േരഖെ�ടു�ിയതിന്   േശഷം   മാ�തേമ   സ്പാർ�്   പുതിയ 
ഓഫീസിേല�്   �ടാൻസ് ഫർ   െച�ാവൂ.   ഇവരുെട   വിവര�ൾ   പുതിയ   ഓഫീസിൽ 
െചേ��തി� 
12   അ�   GIS   ന�രുകളാവണം   േചർേ��ത് 
GISൽ   േചരു�തിന്   മു�്   കവേറജായി   30%   GIS   തുക   കിഴിവ്   നട�ിയത് 
േസാഫ്�് െവയറിൽ   േചർ�രുത്.   പാസ്ബു�ിെ�   ഒ�ാമെ�   േപജിൽ   കാണു� 
തീയതിയാണ്   േപാളിസി   ആരംഭി�   മാസവും   വർഷവുമായി   േരഖെ�ടുേ��ത്. 
ആദ�   േപജിൽ   േരഖെ�ടു�ിയ   തുകയാണ്   ആദ�   �പീമിയം.  
2015   െസപ്തംബർ   മാസം   വെരയു�   വർഷ�ളിൽ   എ�ാ   വർഷവും   െസപ് തംബർ 
മാസം   മാ�തമാണ്   GISൽ   േചരാൻ   കഴി�ിരു�ത്   .   അ�പകാരം   െസപ് തംബർ 
മാസെ�   വരിസംഖ�   ഒക്േടാബർ   മാസമാണ്   ഗവൺെമ� ്   അ�ൗ�ിെല�ു�ത് 
ആയതിനാൽ   ആദ�   വരിസംഖ�   കിഴിവ്   ഒക്േടാബർ   മാസെ�യാണ് 
േചർേ��ത്.െസപ്തംബർ   മാസ   ശ�ളം   ൈവകിയാണ്   മാറിയെത�ിലും 
നിയമാനുസൃതം   െസപ്തംബറിൽ   �പാബല�മുെ��ിൽ   ഒക്േടാബർ   മാസം   എ�്   തെ� 
േരഖെ�ടു�ാം. 
Data   Entryയിൽ   െത�്   പ�ിയാൽ   ബ�െ��   DDO   മാ�തമായിരി�ും   ഉ�രവാദി.   ഓേരാ 
ജീവന�ാരെ�യും   മുഴുവൻ   പാസ് ബു�ിെലയും   കിഴിവുകൾ   േരഖെ�ടു�ിയതിന് 
േശഷം   മാ�തേമ   Submit   Button   Press   െച�ാവൂ..   അ�ാ�   പ�ം   അേ�ഹ�ിെ� 
അ�ൗ�്   പി�ീട്   േരഖെ�ടു�ാൻ   കഴിയി� 
ഒരി�ൽ   േരഖെ�ടു�ി   Confirm   െചയ്ത   വിവര�ൾ   പി�ീട്   എഡി�്   െച�ാൻ 
കഴിയി�.   അ�പകാരം   സംഭവി�ാൽ   ഇൻഷ�റൻസ്   ഡയറക്ടേറ�ിൽ   ഓൺൈലൻ 
അേപ�   സമർ�ി�്   മാ�തേമ   തിരു�ലുകൾ   സാധ�മാകൂ. 
എ�ാ   ജീവന�ാരുെടയും   പാസ് ബു�ുകൾ   േരഖെ�ടു�ിയതിന്   േശഷം   Declaration 
Confirm   െചയ്ത്   കഴി�ാൽ   ഒരു   പാസ്   ബു�ിന്   3   രൂപ   നിര�ിലു�   തുക�് 
ഡിസ് ചാർജ്   രസീത്   ലഭി�ും   .   ഇത്   �പിെ�ടു�്   സാ��െ�ടു�ി   ബാ�്   അ�ൗ�് 
പാസ്    ബു�ിെ�   പകർ�്   സഹിതം   ഇൻഷ�റൻസ്   ഡയറക്ടർ�്   അയ�്   െകാടു�ാൽ 



തുക   ലഭി�ു�താണ്. 
SLI   Passbookൽ   കാണി�ിരി�ു�   തീയതിയാണ്   Policyയുെട   Maturity   Date.   GIS 
േപാളിസി   വിരമി�ു�   വർഷവും   മാസവും   . 
േമൽ   സൂചി�ി�   വിശദാംശ�ൾ   േശഖരി�തിന്   േശഷം   േവണം   േസാഫ്�് െവയറിൽ 
വിശദാംശ�ൾ   ഉൾെ�ടുേ��ത്.  
SLI,   GIS   എ�ീ   േപാളിസികള�െട   േനാമിേനഷനുകൾ   സർവീസ്   ബു�ിൽ 
നിർബ�മായും   പതി�ിരിണം   വിവാഹ�ിന്   േശഷം   പ�ാളിെയ�ൂടി   ഉൾെ�ടു�ി 
പുതിയ   േനാമിേനഷൻ   സമർ�ി�ണം. 
GPAIS   ഒരു   വർഷേ��ു�   ഇൻഷ�റൻസ്   പ�തി   ആയതിനാൽ   ഓേരാ   വർഷവും 
േനാമിേനഷൻ   �പേത�കം   �പേത�കം   സമർ�ി�ണം.   ഇത്   സർവീസ്   ബു�ിൽ   ഒ�ിേ�� 
ആവശ�മി�.   അപകടമരണം   സംഭവി�ാൻ   േനാമിേനഷൻ   ഇ�ാെത   വ�ാൽ   തുക 
ലഭി�ു�തിനു�   സാേ�തിക   തടസ�ൾ   ഏെറയായതിനാൽ   േനാമിേനഷൻ   വാ�ി 
ഓഫീസിൽ   സൂ�ി�ാൻ   DDOമാരും,   നൽകാൻ   ജീവന�ാരും   �ശ�ി�ുക. 
 


